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Zastupitelstvo méstského obvodu Svinov vydava podle § 96 zakona €.
128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdé&jSich predpisl
(dale jen ,zakon o obcich®) a v navaznosti na obecné zavaznou vyhlasku
Statutarniho mésta Ostrava Cislo 10/2022, kterou se vydava Statut mésta
Ostravy, ve znéni pozdéjSich zmén a dopliku (dale jen Statut mésta
Ostravy) tento jednaci fad:

(1)

(1)
(2)

(1)

(2)

3)

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad Zastupitelstva méstského obvodu Svinov (dale jen
zastupitelstvo) upravuje pfipravu, svolani, pribéh zasedani,
usnaseni a kontrolu pIlnéni usneseni zastupitelstva, jakoz i dalSi
V&ci, souvisejici s jeho zasedanim.

Clanek 2
Pravomoci zastupitelstva

Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech uvedenych v ¢lanku 7, odst. 2
az 6 Statutu mésta Ostravy.

Zastupitelstvo rozhoduje i o dalSich vécech, jejichz rozhodovani si
vyhradilo.

Clanek 3
Svolani zastupitelstva

Zastupitelstvo se schazi podle potreby, nejméné vsak jedenkrat za
tfi mésice. Zasedani zastupitelstva se konaji v terminech
schvalenych Radou méstského obvodu Svinov (dale jen rada) a
svolava je zpravidla starosta nejpozdéji 7 dnu pfede dnem
zasedani. V pfipadé nepfitomnosti starosty svolava zasedani
zastupitelstva mistostarosta povéreny zastupovanim.

Zasedani zastupitelstva jsou vefejna (§ 93 odst. 3 zakona o
obcich). Starosta jmenovité zve na zasedani zastupitelstva Cleny
zastupitelstva. Zasedani zastupitelstva se zucasthuji tajemnik a
vedouci odborti UMOb Svinov a feditelé prisp&vkovych organizaci,
které MOb Svinov zfidil.

Starosta je povinen svolat zasedani zastupitelstva, pozada-li o to
alespon jedna ftfetina Clent zastupitelstva, primator mésta, nebo
hejtman kraje, nejpozdéji do 21 dnu ode dne, kdy byla zadost
dorucena.
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(4)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

Starosta mlze svolat zasedani také na zakladé predchoziho
usneseni zastupitelstva, nebo rady Kk projednani naléhavych
zalezitosti nebo také ke slavnostni pfilezitosti.

Clanek 4
Priprava zasedani zastupitelstva

Starosta organizuje pfipravu zasedani zastupitelstva podle navrhu
programu stanoveného radou.

Rada stanovi zejména:

a) dobu a misto zasedani,

b) navrh programu zasedani zastupitelstva,

c) odpovédnost za zpracovani a predlozeni odbornych podkladu
pro zasedani zastupitelstva,

d) v pfipadé potieby muze zfidit pracovni komise nebo doCasné
skupiny slozené z ¢lenl zastupitelstva, pfipadné z dalSich
odborniku, ktefi budou spolupracovat na pfipravé nebo
posouzeni pfipravovanych materiall, na navrhu usneseni nebo
na variantach reseni,

e) zabezpeci, pokud to povaha véci vyZaduje, odborné expertizy,
sociologicky  pruzkum, vefejné ankety k projednavané
problematice nebo vyzadani stanoviska od pfislusného organu,

f) stanovi u materialld zavazného charakteru, které urcitym
zplsobem ovliviuji zZivot ob&and méstského obvodu, zplsob
projednani navrhu usneseni s ob&any.

Navrhy, zpravy, rozbory a jiné materialy, urené pro zasedani
zastupitelstva musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim
zastupitelstva komplexné posoudit problematiku a pfijmout ucinna
opatreni.

Materialy pro projednani musi byt zpracovany pfehledné, vécné
spravne, terminologicky presné a jasné, v pisemné podobé, a to
v tisténé a elektronické formé. Musi byt stru¢né, avSak uplné, musi
obsahovat konkrétni navrhy na feSeni, nebo opatfeni. Obsahlejsi
udaje, pfehledy a vysvétleni se uvadéji v pfilohach.

Materialy pro jednani zastupitelstva zpravidla obsahuiji:

a) nazev materialu,

b) navrh usneseni,

c) podpisy predkladatele a zpracovatele,

d) duvodovou zpravu, obsahujici podle povahy materialu
zhodnoceni dosavadniho stavu, rozbor potfeby nové upravy,
odlvodnéni navrhovanych opatfeni, jejich ekonomicky
disledek, stanovisko predkladatele, vysledek projednani
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(6)

(7)

(8)

(9)

(10)

(1)

(2)

materiald s organy a organizacemi, jichz se projednavana
problematika nebo navrhovana opatfeni dotykaji,

e) stanovisko rady, pfipadné vyborl zastupitelstva, komisi rady,

f) pfilohy.

Predkladatel odpovida za to, Ze jim predkladany material je
v souladu s obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy a se schvalenym
rozpocCtem, pokud ho nenavrhuje zménit.

Materialy urCené pro zasedani zastupitelstva predlozi predkladatel
prostfednictvim tajemnika UMOb Svinov v pisemné podobé& v
tisténé a elektronické formé tak, aby mohly byt doru¢eny &lenum
zastupitelstva nejpozdéji 7 dnli pfede dnem jeho zasedani. Odbor
organizacni, vnitfnich a socialnich véci, Skolstvi, kultury a kontroly
exportuje a vystavi soubor materiall pro jednani prostfednictvim
ulozisté Magistratu mésta Ostravy s moznosti vzdaleného pfistupu.
Adresatim dle ¢l. 4 odst. (8) bude o vystaveni materiall zaslan
informacni e-mail (notifikace).

Adresati materiall pro zasedani zastupitelstva méstského obvodu:
- Clenové zastupitelstva
- tajemnik
- vedouci odbor(
- zastupci pravnickych osob zfizenych méstskym obvodem

Materialy mohou byt ve vyjime¢nych a oduvodnénych pfipadech
predlozeny ¢lenim zastupitelstva v kratSim terminu, popf. v den
zasedani zastupitelstva. Predkladatel vtomto pfipadé poda
oduvodnéni ¢lenim zastupitelstva stim, Ze v pribéhu zasedani
bude poskytnut dostate¢ny €as k jejich prostudovani.

UMOb Svinov informuje ob&any o mist&, dob& a navrzeném
programu zasedani zastupitelstva nejpozdéji 7 dni prfede dnem
zasedani, a to vyvéSenim pozvani na ufedni desce, pfipadné
prostfednictvim sdélovacich prostfedkli a zvefejnénim na
oficialnich internetovych strankach méstského obvodu Svinov.

Clanek 5
Ucast ¢lenl zastupitelstva na zasedani

Clenové zastupitelstva jsou povinni se zuéastnit kazdého zasedani
zastupitelstva (§ 83 odst. 1 zakona o obcich), jinak jsou povinni se
zpravidla pisemné predem omluvit starostovi s uvedenim duvodu.
Starosta (pfedsedajici) omlouva také pozdni pfichod nebo
predCasny odchod ze zasedani zastupitelstva.

Clenové zastupitelstva stvrzuji uast na zasedani zastupitelstva
podpisem do listiny pfitomnych.
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(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

)

Clanek 6
Program jednani zastupitelstva

Clenové zastupitelstva, rada a vybory maji v souladu s § 94 odst. 1
zadkona o obcich pravo predkladat navrhy k projednani na
zastupitelstvu. Ostatni mohou predkladat navrhy na projednani se
souhlasem zastupitelstva.

Rada navrhuje program jednani zastupitelstva obvykle s témito

body:

a) volby komise navrhové a mandatni,

b) volba ovéfrovatelu zapisu,

C) zprava o ovéfeni zapisu z posledniho zasedani a jeho
schvaleni,

d) kontrola plnéni usneseni zastupitelstva v€etné interpelaci,

e) poznamky k jednani rady mezi zasedanimi zastupitelstva,

f) informace o Cinnosti ufadu méstského obvodu mezi zasedanimi
zastupitelstva

g) informace o €innosti pfispévkovych organizaci mezi zasedanimi
zastupitelstva

h) program jednani zastupitelstva,

i) rdzné.

Pfedsedajici pfedklada navrh programu jednani v uvodu zasedani

zastupitelstva, zastupitelstvo o ném, popf. o jeho doplnéni

rozhoduje hlasovanim. Na zasedani zastupitelstva je jednano o

vécech, které jsou dany schvalenym programem.

Pokud je v prabéhu zasedani predlozena k projednani véc
nezafazena do schvaleného programu, mulze zastupitelstvo
rozhodnout o jejim zafazeni do programu nebo o zafazeni do
programu pFistiho zasedani zastupitelstva.

Clanek 7
Prubéh zasedani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva fidi starosta nebo v jeho nepfitomnosti
jeden z mistostarostl  (dale jen predsedajici). Pracovni
pfedsednictvo zasedani tvofi ¢lenové rady a tajemnik.

Predsedajici zahajuje zasedani zastupitelstva. Pfedsedajici ukonci
zasedani, neni-li pfi zahajeni zasedani pfitomna nadpoloviéni
vétSina vSech Clenl zastupitelstva a do 15 dnU svola nahradni
zasedani zastupitelstva k témuz navrhu programu.
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®3)

(4)

()

(6)

(7)

(8)

(9)

Pfedsedajici Fidi hlasovani, zjiStuje a vyhlaSuje jeho vysledek,
ukonCuje a preruSuje zasedani a dba na to, aby mélo pracovni
charakter a vécny prubéh.

Pfedsedajici konstatuje v zahajovaci €asti zasedani zastupitelstva
pfitomnost nadpoloviéni vétSiny ¢lend a navrhne schvaleni
programu jednani v€etné urceni, které materialy budou pfedlozeny
s uvodnim slovem predkladatele. Poda ob&anum informaci o
¢innosti organd méstského obvodu. Necha zvolit navrhovou a
mandatovou komisi, dva €leny zastupitelstva za ovéfovatele zapisu
ze zasedani. Oznami zaméstnance Ufadu méstského obvodu
Svinov, ktery bude zapis pofizovat. Urci, ktery z mistostarosti spolu
s nim podepiSe usneseni zastupitelstva.

Predsedajici vyzve ovéfovatele zapisu z pfedchoziho zasedani
zastupitelstva k podani zpravy o ovéfeni zapisu. Tento zapis je pfi
zasedani zastupitelstva k nahlédnuti. Zapis, proti némuz nebyly
podany namitky, necha pfedsedajici schvalit hlasovanim. Pokud
byly vuci zapisu uplatnény namitky, rozhodne o nich zastupitelstvo
po vyjadfeni ovéfovatelll. Zapis z jednani zastupitelstva je ulozen
na odboru organizacnim, vnitfnich a socialnich véci, Skolstvi,
kultury a kontroly ufadu méstského obvodu.

Predsedajici udéli pred zahajenim rozpravy slovo zastupci vyboru,
pokud jsou k projednavané problematice pfedloZzena samostatna
stanoviska vyboru.

Clenové zastupitelstva a ostatni Uéastnici zasedani se pfihlasuji do
rozpravy zvednutim ruky nebo pisemné u predsedajiciho.
V rozpravé lze vystoupit aZz po udéleni slova pfedsedajicim. Ke
slovu je mozno se pfihlasit jen do té doby, pokud predsedajici
neudéli zavére¢né slovo nebo pokud nebyl hlasovanim c¢lend
zastupitelstva stanoven konec rozpravy.

Predsedajici udéli slovo véem pfihlasenym ¢lenim zastupitelstva a
tajemnikovi ufadu méstského obvodu. K podani vysvétleni nebo
upfesnéni  pfedkladaného  materialu  nebo  projednavané
problematiky, popf. zodpovézeni dotazu, podnétu Ci pfipominky,
udéli pfedsedajici také slovo vedoucimi odboru ufadu méstského
obvodu, zastupci vyboru zastupitelstva a komise rady a fediteli
prispévkové organizace zfizené méstskym obvodem, pfipadné také
pritomnému zaméstnanci ufadu.

Dale predsedajici udéli slovo pfihlaSenym ob&anim statutarniho
meésta Ostravy, ktefi dosahli véku 18 let, Cestnym obfanim mésta,
fyzickym osobam, které dosahly véku 18 let a vlastni na uzemi
méstského obvodu nemovitost a fyzickym osobam, které dosahly
véku 18 let, jsou cizimi statnimi obCany a jsou v méstském obvodu
hlaSeni k trvalému pobytu, stanovi-li tak mezinarodni smlouva,

OSTRAVA!!!

SVINOV



(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

(16)

(17)

(18)

(19)

(20)

kterou je CR vazana a ktera byla vyhladena, aby mohli na zasedani
zastupitelstva vyjadfit k projednavané véci své stanovisko.

Predsedajici udéli slovo také prezidentu republiky, Clenu viady nebo
jim uréenému zastupci, senatorovi, poslanci, nebo zastupci organ
kraje, jestlize o to pozada.

Ostatnim ucastnikim zasedani muze byt udéleno slovo podle
C¢asovych moznosti a se souhlasem ¢lenl zastupitelstva.

Bez ohledu na pofadi pfihlasek do rozpravy musi byt udéleno slovo
také tomu Clenovi zastupitelstva, ktery namita nedodrzeni
jednaciho fadu, nebo pravnich pfedpisu.

Ten, komu predsedajici neudéli slovo, nesmi vystoupit.

Clenové zastupitelstva jsou opravnéni vyzadat si k projednavané
problematice nebo jednotlivym otazkam, které jsou obsazeny
v materialu nebo se vyskytnou béhem zasedani, vyjadieni také
jiného pfitomného ucCastnika zasedani zastupitelstva. Dotazany
muze své vyjadfeni pfednést pfimo na vyzvani pfedsedajiciho.

Zastupitelstvo mize v prubéhu zasedani hlasovanim bez rozpravy
body programu pfesunout, nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo i
vice bodim programu.

Starosta predklada zastupitelstvu k rozhodnuti usneseni rady
v otazkach samostatné puasobnosti, jehoz vykon byl starostou
pozastaven pro nespravnost. Je povinen véc vysvétlit a zdlvodnit
predkladany navrh. Zastupitelstvo rozhodne o pozastaveném
usneseni rady hlasovanim.

Zastupitelstvo zruSi usneseni rady, jestlize je v rozporu s pravnimi
predpisy nebo usnesenim zastupitelstva.

Zastupitelstvo se mUze usnést na omezujicich opatfenich podle
prubéhu zasedani — napf. stanovit, ze nikdo nemuize mluvit o téze
véci vicekrat nez dvakrat, Casové omezit dobu diskusniho
vystoupeni i technickych poznamek.

Kterykoli ¢len zastupitelstva muze podat navrh na ukonceni
rozpravy. O jeho navrhu se hlasuje bez rozpravy.

Predsedajici je povinen nejpozdé€ji po dvou hodinach souvislého
jednani zastupitelstva zasedani prerusit a vyhlasit pfestavku trvajici
alespon 10 minut.
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(1)

(2)

3)

(4)

(5)

(1)
(@)

3)

(4)

(5)

Clanek 8
Priprava usneseni zastupitelstva

Navrh uneseni predkladany zastupitelstvu ke schvaleni vychazi ze
zpravy, rozbort a navrhu projednavanych zasedanim a z diskuse
Clent zastupitelstva. Navrhy usneseni pfipravuji predkladatelé
v Casové a vécné souvislosti s pfipravou zprav, ekonomickych
rozbor( a jinych materiald.

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani, zavéry,
opatfeni a zpusob kontroly musi byt v usneseni formulovany
stru¢né, adresné, s terminy a odpovédnosti za splnéni ukladanych
ukold.

Usneseni se pfijima zpravidla na zavér kazdého bodu programu

jednani, nebo navrh usneseni predlozi na zavér zasedani navrhova
komise.

Usneseni nema obsahovat obecné formulované zasady nebo ukoly
stanovené jinymi dokumenty, napf. obecné zavaznymi vyhlaskami,
rozpoctem apod.

Usnesenim zastupitelstva se ukladaji ukoly v samostatné
pdsobnosti radé, vykonnym organim UMOb Svinov, ¢&lentim
zastupitelstva, vyborim zastupitelstva a feditelm pfispévkovych
organizaci zfizenych MOb Svinov.

Clanek 9
Hlasovani, usneseni zastupitelstva

Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovicni
vétSina vSech jeho ¢&lend.
Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo hlasovalo o

jednotlivych bodech navrzeného usneseni, stanovi jejich pofadi pro
postupné hlasovani pfedsedajici.

Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da pfedsedajici hlasovat
nejprve o téchto zménach a poté o ostatnich Castech navrhu.
Predsedajici mize vyzvat navrhovatele pozménujiciho navrhu, aby
svUj navrh zmén doslovné opakoval nebo predlozil pisemné.

O protinavrzich (dopliujicich navrzich) se hlasuje v opacném
poradi, nez byly pfedkladany. Je-li protinavrh (doplfiujici navrh)
prijat, o zbylych navrzich se jiz nehlasuje.

V pfipadé, ze je pfedlozen navrh usneseni v nékolika variantach,
hlasuje  zastupitelstvo  nejprve o varianté  doporucené
predkladatelem. V pfipadé uplatnéni protinavrhu se hlasuje nejdfive
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(6)

(7)

(8)

(9)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

10

o tomto protinavrhu. Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni
varianty za nepfijaté.

Jestlize predlozeny navrh usneseni neziskal potfebnou vétSinu,
muzZe se zastupitelstvo na navrh predsedajiciho usnést na
dohodovacim fizeni. Pfedsedajici v tomto pfipadé vyzve politické
kluby €lenl zastupitelstva, aby jmenovaly po jednom zastupci pro
toto fizeni a zasedani zastupitelstva pferusi. Dohodovacimu Fizeni
pfedseda predsedajici. Dojde-li k dohodé&, ktera nasvédcCuje tomu,
Ze upraveny navrh ziska potfebnou vétSinu, predsedajici obnovi
preruSené zasedani zastupitelstva, pfednese upraveny navrh a da
0 ném hlasovat.

V pfipadé, Ze se pfi zasedani zastupitelstva projevi nové okolnosti
a podminky, které vyzaduji podstatné prepracovat predloZzenou
zpravu a navrh usneseni, muze zastupitelstvo rozhodnout, Ze o véci
bude jednat na svém pfistim zasedani.

Nepfijme-li zastupitelstvo navrzené usneseni nebo Zadnou z jeho
predloZzenych variant a véc je dulezita a nesnese odkladu, muze
ulozit navrhové komisi vypracovat novy navrh usneseni. O tomto
novém navrhu usneseni se pak zpravidla hlasuje na zavér zasedani
zastupitelstva.

Hlasovani se provadi vefejné nebo tajné, o Cemz rozhoduje
zastupitelstvo. Vefejné hlasovani se provadi zdvizenim ruky pro
navrh nebo proti navrhu nebo se Ize hlasovani zdrzet.

Na zadost zastupitele, &i skupiny zastupiteld mize zastupitelstvo
rozhodnout, aby ve vyjimecnych pfipadech probihalo verfejné
hlasovani jmenovité se sou€¢asnym zaprotokolovanim do zapisu, jak
jednotlivi Clenové zastupitelstva hlasovali. V takovém pfipadé
zastupitelé postupné uvedou své jméno a pfijmeni a ustné se
vyjadfuji pro navrh, proti navrhu nebo zdrzel se hlasovani.

Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétsina vSech
Clenl zastupitelstva.

Seznam materiall, které zastupitelstvo projednalo, ale hlasovanim
nebylo pfijato Zadné usneseni, se uvede na zavér souhrnného
usneseni  zastupitelstva stextem: ,Materidly projednané
Zastupitelstvem MOb Svinov bez pfijatého usneseni®.

Usneseni zastupitelstva podepisuje starosta spolu s mistostarostou.
V dobé nepfitomnosti starosty na zasedani zastupitelstva
podepisuji usneseni dva mistostarostové. V pfipadé nepfitomnosti
jednoho z mistostarostl podepisuje usneseni ¢len rady.

Usneseni zastupitelstva se zvefejfiuje na ufedni desce UMOb
Svinov a www strankach.
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Clanek 10
Dotazy, pripominky a podnéty ¢lenu zastupitelstva

Clenové zastupitelstva maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a
podnéty na radu, jeji jednotlivé leny, na pfedsedy vyboru, na dalsi
organy MOb Svinov a na feditele pfispévkovych organizaci
zfizenych MOb Svinov.

Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany bezodkladné.
Pfipominky, jejichz obsah vyzaduje proSetfeni nebo provedeni
jiného opatfeni, zodpovi pisemné&, nejdéle do 30 dnda.

Souhrnnou zpravu o vyfizeni vSech dotazu, pfipominek a podnétu
predklada rada zastupitelstvu na jeho nasledujicim zasedani.

Pokud tazatel vyslovi v této souvislosti nespokojenost s vyfizenim
dotazu, zaujima k tomu konec€né stanovisko zastupitelstvo mésta.

Dotazy, pfipominky a podnéty vznesené na zasedani zastupitelstva
se zaznamenavaji v zapise a je o nich a jejich vyfizeni vedena
evidence u odboru organizaéniho, vnitfnich a socialnich véci,
$kolstvi, kultury a kontroly UMOb Svinov.

Clanek 11
Péce o neruseny priubéh zasedani zastupitelstva

Nikdo nesmi rusit pribéh zasedani zastupitelstva, pfedsedajici
muze ruSitele zasedani vykazat ze zasedaci siné.

PrekroCi-li fe¢nik stanoveny ¢asovy limit (¢l. 7 odst. 18), mize mu
predsedajici odejmout slovo.

V pribéhu zasedani zastupitelstva je zakazano v zasedaci
mistnosti pouzivat mobilni telefony.

Clanek 12
Preruseni zasedani zastupitelstva

Predsedajici prohlasi zasedani za prerusené, klesl-li poCet &lenu
zastupitelstva na probihajicim zasedani pod nadpolovicni vétSinu.
V tomto pfipadé zasedani svola znovu do 15 dnl ke zbyvajicimu
programu.

Zasedani mulze byt preruseno také rozhodnutim zastupitelstva.
Zbyvajici program musi vSak byt projednan zastupitelstvem
nejpozdéiji do 15 dnu.
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Clanek 13
Ukonceni zasedani zastupitelstva

Pfedsedajici prohlasi zasedani za ukon€ené, byl-li program jednani
vyCerpan a nikdo se jiz nehlasi o slovo.

Clanek 14
Vybory a pracovni komise

Zastupitelstvo muze k plnéni svych ukoll zfidit vybory jako své
iniciativni a kontrolni organy, kterym stanovi naplfi Cinnosti a ukoly.
Kontrolni a finan¢ni vybor zfizuje vzdy.

Zastupitelstvo voli a odvolava z funkce predsedy a dalSi Cleny
vybora.

Jednani vyboru se fidi vlastnim jednacim fadem.

Pro pfipravu stanovisek a posouzeni véci potfebnych pro jednani
muze zastupitelstvo zfidit také pracovni komise. Cinnost pracovnich
komisi skoncCi spInénim ukolu.

Do téchto pracovnich komisi voli zastupitelstvo své Cleny a podle
potfeby dalSi odborniky.

Vybory a pracovni komise predkladaji 1 x za pual roku zastupitelstvu
pisemnou zpravu o své cinnosti.

Pfi nakladani s materialy obsahujicimi osobni udaje, k nimz maji
Clenové vyborla pfistup, sic¢lenové vyborl pocinaji v souladu
s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udajl a o volném pohybu téchto udaju, zejména s jeho zasadami
tak, aby osobni udaje byly zpracovavany pouze za stanovenym
uCelem a nebyly zpfistupnény osobam, které k jejich zpracovani
nejsou opravnény.

Materialy jsou fyzicky uchovavany pouze na mistech
zabezpecCenych zamkem Ci kodem. V digitalni podobé jsou uloZzeny
na nosicich dat zabezpe€enych minimalné heslem.

Clenové vybord shromazduji materialy, ke kterym pfichazi do
kontaktu ze své c€innosti, pouze po dobu nezbytné nutnou, a to
vCetné udaju, které jsou zaznamenany v pracovnich verzich
dokumentUl a elektronické posté. Prislusni zaméstnanci zarazeni do
ufadu méstského obvodu, ktefi zabezpecCuji technické a
administrativni prace souvisejici s ¢innosti vybor( zajisti skartaci
pisemnych podkladovych materialU.
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V pfipadé, Ze dojde k poruseni zabezpeceni osobnich udajd, ohlasi
tuto skuteCnost Clen vyboru do 24 hodin od okamziku, kdy k tomuto
poruseni doslo, a to odpovédné osobé za oblast ochrany osobnich
udaja. .
Clanek 15
Organiza¢né technické zalezitosti

Formu, technickou upravu, rozsah zprav, pocCet pfiloh a dalsi
nalezitosti materialu pro zasedani zastupitelstva ur€uje rada.

O pribéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, za jehoz
vyhotoveni odpovida odbor organizacni, vnitfnich a socialnich véci,
Skolstvi, kultury a kontroly UMOb Svinov. Vedle zapisu se
Z prubéhu zasedani pofizuje také zvukovy zaznam.

Zapis dosvédcCuje prubéh jednani a obsah usneseni. Jeho soucasti
je vlastnoru¢né podepsana listina pfitomnych.

V zapisu se uvadi:

a) den a misto zasedani,

b) hodina zahajeni a ukonceni,

c) jména urCenych ovéfrovatell zapisu,

d) jména omluvenych i neomluvenych ¢lenu zastupitelstva,

e) schvaleny program jednani,

f) prubéh rozpravy se jmény fecniku,

g) vysledek hlasovani,

h) dalsi skuteCnosti, které by se podle rozhodnuti c¢lend
zastupitelstva mély stat soucasti zapisu,

i) schvalené znéni usneseni, uvedené v pfiloze zapisu, které je
jeho nedilnou soucasti.

Zapis se vyhotovuje do 10 dnu po skonéeni zasedani zastupitelstva
a podepisuji jej pfedsedajici a urCeni oveérovatelé. Zapis je uloZzen
na odboru organiza¢nim, vnitfnich a socialnich véci, Skolstvi,
kultury a kontroly UMOb Svinov. Po uplynuti 10 let se preda
Archivu mésta Ostravy k archivaci v€. pofizeného zvukového
zaznamu.

Odbor organizacni, vnitfnich a socialnich véci, skolstvi, kultury a
kontroly UMOb Svinov vydava v odlvodnénych pfipadech vypisy
z usneseni zastupitelstva.

Tiskové opravy usneseni:

a) Tiskovou opravu usneseni zastupitelstva tykajici se zfejmych
prepisu a neménici obsah usneseni provede predkladatel po
projednani s odborem organiza¢nim, vnitfnich a socialnich véci,
Skolstvi, kultury a kontroly UMOb Svinov samostatnym
sdélenim ,Tiskova oprava“ zaslanym vSem adresatim
usneseni, v€etné zverfejnéni na ufedni desce MOb Svinov.
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b) Tiskova oprava se uvede na zavér pisemného, vyhotoveného
usneseni z nasledujiciho zasedani zastupitelstva, a to jak
v elektronické, tak tisténé formé usneseni.

c) Tiskovou opravu nelze provést v pfipadé, Zze podstatné méni
prijaté usneseni (napf. chybné& uvedeno obchodni jméno,
oznaceni stran smlouvy o pfevodu majetku apod.). Takovou
opravu usneseni muze provést na navrh rady (zpravidla
z podnétu predkladatele) zastupitelstvo na svém zasedani.

Clanek 16
Zabezpeceni a kontrola usneseni zastupitelstva

Rada podle potfeby projedna a schvali na nejbliz§i schazi
organizacni opatieni k zabezpec€eni pInéni usneseni zastupitelstva,
pfipadné jeho rozpracovani na dil¢i opatifeni a konkrétni ukoly.

Kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva pribézné provadi kontrolni
vybor zastupitelstva a rada. Spolupracuje pfitom s odborem
organizacnim, vnitfnich a socialnich véci, Skolstvi, kultury a kontroly
UMOb Svinov, ktery vede evidenci usneseni jednotlivych zasedani
a soustfeduje zpravy o jejich plnéni.

Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni provadi rada a Ctvrtletné
informuje zasedani zastupitelstva.

Ve vyjime€nych a oduvodnénych pfipadech muze rada dodatecné
pozadat zastupitelstvo o zménu schvaleného terminu k plnéni
pfijatého usneseni.

Pfi vécném neplnéni usneseni zastupitelstva prfedlozi rada rozbor
obsahu usneseni, jehoz souc¢asti bude divod, pro€ pfijaté usneseni
nelze splnit. Rada vtomto pfipadé navrhne zménu (Upravu)
takoveého usneseni, popf. navrhne jeho zruseni.

Clanek 17
Zverejnovani informaci ze zasedani zastupitelstva

Podkladové materialy pro zasedani zastupitelstva Ize, v souladu s §
11 odst. 1, pismeno b) zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu, poskytovat
tfetim osobam, aZ po jejich projednani, kdy je rozhodovani v dané
véci ukonceno pfijetim usneseni. Za tim ucelem jsou projednavané
materialy k dispozici na jednani zastupitelstva a poté uloZzeny
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k nahlédnuti na odboru organizaénim, vnitfnich a socialnich véci,
Skolstvi, kultury a kontroly UMOb Svinov.

Usneseni zastupitelstva se vyhotovuje v pisemné podobé v tisténé
a elektronické formé a po provedeni potfebné anonymizace se
zvefejiiuje na oficialnich internetovych strankach MOb Svinov.
Obanum je tisténé vyhotoveni usneseni zastupitelstva
k nahlédnuti na odboru organizacnim, vnitfnich a socialnich véci,
Skolstvi, kultury a kontroly UMOb Svinov.

Elektronicky se usneseni zastupitelstva rozesila na e-mailové

adresy:

a) zastupitelim MOb Svinov,

b) Feditelim pfispévkovych organizaci zfizenych MOb Svinov,

c) vSem zaméstnancim zafazenym do Ufadu méstského obvodu
Svinov.

Zapis ze zasedani zastupitelstva bude po ovéreni ovérovateli a po
provedeni potfebné anonymizace zvefejnén na internetovych
strankach méstského obvodu a knahlédnuti na odboru
organizacnim, vnitfnich a socialnich véci, Skolstvi, kultury a kontroly
UMOb Svinov po dobu volebniho obdobi.

Clanek 18

Dalsi povinnosti élenti zastupitelstva a tajemnika UMODb

(1)

(@)

15

Svinov

Clen zastupitelstva, u néhoZ skuteénosti nasvédéuji, Zze by jeho
podil na projednavani a rozhodovani urcité zalezitosti na zasedani
zastupitelstva mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj
samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou
osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci (stfet
zajmu), je povinen sdélit tuto skute€nost pfed zahajenim zasedani
zastupitelstva, které ma danou zalezitost projednavat. O tom, zda
existuje duvod pro vylouceni z projednavani a rozhodovani této
zalezZitosti, rozhoduje zastupitelstvo.

Clen zastupitelstva je povinen se zuéastfiovat zasedani
zastupitelstva, pfipadné zasedani jinych organu obce, je-li jejich
Clenem, plnit ukoly, které mu tyto organy ulozi, hajit zajmy obc&anu
MODb Svinov a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohroZena
vaznost jeho funkce.
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Clanek 19
Politické kluby

Clenové zastupitelstva maiji pfi vykonu své funkce pravo sdruzovat
se v politickych klubech (dale jen klub), a to zpravidla podle
pfisluSnosti k politickym stranam, politickym hnutim a koalicim.
Mohou vytvofit také klub nezavislych €lenu zastupitelstva. Politicky
klub musi mit nejméné 3 Cleny.

Clen zastupitelstva m(ze byt élenem pouze jednoho klubu.

Pfedseda klubu pisemné oznami starostovi ustaveni klubu, jeho
nazev, jména a pfijmeni Clend zastupitelstva, ktefi jsou jeho Cleny.
Béhem volebniho obdobi oznami také jména ¢&lenu zastupitelstva,
ktefi prestali byt Cleny klubu, nebo se stali jeho novymi Cleny.
Starosta seznami se sloZenim klubl v8echny €leny zastupitelstva.

Klub zanika, oznami-li tuto skuteCnost prfedseda klubu pisemné
starostovi, nebo klesne-li jeho pocet pod 3 Cleny.

Podle potfeby nebo na zakladé zadosti predsedy klubu svolava
starosta predsedy kluba.

Kluby jsou opravnény bezplatné pouzivat ke své Cinnosti urcené
mistnosti v budové UMOb Svinov. Prfispévek na c¢innost klubu
stanovi rada.

Clanek 20
Dalsi ustanoveni

Odbor organizac¢ni, vnitinich a socialnich véci, Skolstvi, kultury a
kontroly je opravnén vydavat aktualizovany seznam clen(
zastupitelstva s uvedenim jejich akademického titulu, jména,
pfijmeni, data narozeni, adresy mista bydlisté, e-mailové adresy a
telefonniho Cisla do zaméstnani i do mista bydlisté, ktery slouzi jen
pro potfebu &lentl zastupitelstva a vnitini potfebu UMOb Svinov.

Odbor organizacni, vnitfnich a socialnich véci, Skolstvi, kultury a
kontroly UMOb Svinov je opravnén zvefejnit tyto udaje o &lenech
zastupitelstva:

a) akademicky titul, jméno, pfijmeni,

b) rok narozeni,

c) Clenstvi v politické strané,

d) e-mailové adresy.

Dalsi informace poskytuje odbor organizacni, vnitfnich a socialnich
véci, Skolstvi, kultury a kontroly UMOb Svinov pouze s pisemnym
souhlasem Clena zastupitelstva.
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Odbor organizacni, vnitfnich a socialnich véci, Skolstvi, kultury a
kontroly UMOb Svinov pfijima pro ¢leny zastupitelstva pisemnosti a
postu a zajistuje jejich odeslani pfislusnym ¢lendm zastupitelstva.

Ugastnici zasedani zastupitelstva se dostavuji na zasedani ve
spoleCenském odévu.

Pfi nakladani s materialy obsahujicimi osobni udaje, k nimz maji
Clenové zastupitelstva pristup, siClenové zastupitelstva pocinaji
v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaju a o volném pohybu téchto udaju, zejména s jeho
zasadami tak, aby osobni udaje byly zpracovavany pouze
za stanovenym ucCelem a nebyly zpfistupnény osobam, které
k jejich zpracovani nejsou opravnény.

Materialy jsou fyzicky uchovavany pouze na mistech
zabezpeCenych zamkem C¢i kodem. V digitalni podobé jsou
uloZeny na nosicich dat zabezpeCenych minimalné heslem.

Clenové zastupitelstva shromazduji materialy, ke kterym pfichazi
do kontaktu ze své Cinnosti, pouze po dobu nezbytné nutnou, a to
vCetné udaju, které jsou zaznamenany v pracovnich verzich
dokumentl a elektronické posté.

V pfipadé, Ze dojde k poruseni zabezpeceni osobnich udajl, ohlasi
tuto skute€nost Clen zastupitelstva do 24 hodin od okamziku, kdy
k tomuto poruseni doslo, a to odpovédné osobé za oblast ochrany
osobnich udaju.

Po skonCeni zasedani zastupitelstva meéstského obvodu zajisti

prislusni zaméstnanci zarazeni do ufadu méstského obvodu
skartaci pisemnych podkladovych materiald.

Clanek 21
Zavérecna ustanoveni

Zmeény, doplriky nebo vydani nového jednaciho fadu po projednani
v radé schvaluje zastupitelstvo.
ZruSuje se jednaci fad Zastupitelstva méstského obvodu Svinov,

schvaleny ZMOb Svinov usnesenim ¢. 0063/ZMOb-Svi/1822/7 dne
11.09.20109.

Tento jednaci fad byl schvalen usnesenim Zastupitelstva
méstského obvodu Svinov Ccislo 0055/ZMOb-Svi/2226/5 dne
13.09.2023.
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Ing. Radim Smetana Ing. Eduard Dvorsky
starosta mistostarosta

Mgr. Lenka HrusSkova
mistostarostka
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